
 

Checklista - czyli co musi mieć Twój list formalny, abyś dostał max punktów? 

 
ZGODNOŚĆ Z POLECENIEM (max 5 punktów) 
 

❏ Wstęp na temat, wyraźne wskazanie celu pisania listu  
❏ Odpowiedni zwrot rozpoczynający list (np. Dear Sir or Madam/ To whom it may concern) 
❏ W rozwinięciu odniesienie do wszystkich elementów zawartych w poleceniu 
❏ Zakończenie stanowiące podsumowanie i odniesienie do całej treści listu (ale nie                     

będące powtórzeniem) 
❏ Odpowiedni zwrot na zakończenie listu (Yours faithfully/ yours sincerely, Best/Kind regards) 
❏ Brak fragmentów tekstu, które są nie na temat 
❏ Wstęp i zakończenie są odpowiednio krótsze w stosunku do rozwinięcia 
❏ List jest podzielony na wyraźny wstęp, rozwinięcie i zakończenie (oddzielne                   

paragrafy!) 
❏ Długość listu zawiera się między 200 a 250 słów 

 
SPÓJNOŚĆ I LOGIKA WYPOWIEDZI (max 2 punkty) 
 

❏ Zdania i poszczególne paragrafy są ze sobą w logiczny sposób połączone (np.                       
spójnikami whereas, however, moreover, yet, what is more, nevertheless, or, but, and…) - dla                           
uzyskania max punktów nie możesz pozwolić sobie na więcej niż 2 miejsca, w których                           
coś na poziomie spójności wywodu kuleje 

 
ZNAJOMOŚĆ ŚRODKÓW JĘZYKOWYCH (max 3 punkty) 
 

❏ Dobre słownictwo, ciekawe konstrukcje gramatyczne, precyzyjne sformułowania             
(czyli np. wciągająca o książce zamiast po prostu fajna) 

❏ Formalny język (brak skrótów, zwrotów nieformalnych - slangowych, phrasal verbs,                   
idiomów itp.) 

 
POPRAWNOŚĆ ŚRODKÓW JĘZYKOWYCH (max 3 punkty) 
 

❏ Brak błędów ortograficznych 
❏ Brak błędów interpunkcyjnych 
❏ Brak błędów gramatycznych (poprawny dobór i użycie czasów, strony biernej i                     

wszelkich innych konstrukcji gramatycznych) 
 
Opracowane na podstawie informatora CKE:  
https://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_MATURALNY_OD_2015/Informatory/2015/Jezyk-ang
ielski_informator_od_2015.pdf 


